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1. 取引管理 ＜段階式：管理者/承認者＞ 

申請者が、預金の新規/解約、振替、振込、海外送金等の承認を伴う取引を実施した際は、

管理者または承認者の【取引管理】画面に決裁情報が表示されます。 

※“承認者”及び“管理者”権限を持つユーザーのみ、“決裁/差戻”取引が可能です。“申

請者”権限では出来ません。 

※ 最終承認時間を越えての決裁は、取消扱いとなりますので、再度申請が必要となりま

す。お取引内容によって、最終承認時間が異なりますのでご注意ください。 

 

1-1. 取引の承認 

1-1-1. 【資金管理】メニューから【取引管理】を選択し、【決裁/差戻】をクリックします。  

 

 

1-1-2. 取引を承認する場合（承認方法①） 

決裁/差戻の対象明細が表示されるので、承認する取引に対して、“選択”欄にチェ

ックを入れ、〔決裁〕ボタン をクリックします。 

 

1-1-3. 内容を確認し、トークンパスワードを入力して〔実行〕ボタンをクリックします。 
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1-1-4. 取引を承認する場合（承認方法②） 

 決裁/差戻の対象明細が表示されるので、承認する取引に対して、“サービス名”

をクリックすると、個別明細が表示されますので、〔決裁〕をクリックします。 

 

 

1-1-5. 内容を確認し、トークンパスワードを入力して〔実行〕ボタンをクリックします。 
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1-2. 取引の却下（取消） 

1-2-1. 【資金管理】メニューから【取引管理】を選択し、【決裁/差戻】をクリックします。 

 

 

 

 

1-2-2. 取引を却下する場合（差戻方法①） 

決裁/差戻の対象明細が表示されるので、却下する取引に対して、“選択”欄にチェ
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ックを入れ、〔差戻〕ボタン をクリックします。 

 

 

1-2-3. 内容を確認し、トークンパスワードを入力して〔実行〕ボタンをクリックします。 

 

 

1-2-4. 取引を却下する場合（差戻方法②） 

 決裁/差戻の対象明細が表示されるので、却下する取引に対して、“サービス名”
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をクリックすると、個別明細が表示されますので、〔差戻〕をクリックします。 

 

 

1-2-5. 内容を確認し、トークンパスワードを入力して〔実行〕ボタンをクリックします。 
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1-3. 取引履歴の照会 

1-3-1. 【資金管理】メニューから【取引管理】を選択し、【取引履歴の照会】をクリック

します。 

 

 

1-3-2. “照会期間”を選択し、〔照会〕ボタンをクリックすると決裁内容を確認出来ます。 
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2. 取引管理 ＜段階式：申請者＞ 

 

2-1. 取引の取消 

2-1-1. 【資金管理】メニューから【取引管理】を選択し、【決裁進行現況照会】をクリッ

クします。 ※既に承認されている取引は取消出来ません。 

 

 

2-1-2. 取消方法① 

取消する取引に対して、“選択”欄にチェックを入れ、〔申請取消〕ボタンをクリッ

クします。 
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2-1-3. 内容を確認し、トークンパスワードを入力して〔実行〕ボタンをクリックします。 

 

 

 

2-1-4. 取消方法② 

取消する取引に対して、“サービス名”をクリックすると、個別明細が表示されます

ので、〔申請取消〕をクリックします。 
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2-1-5. 内容を確認し、トークンパスワードを入力して〔実行〕ボタンをクリックします。 
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2-2. 取引履歴の照会 

2-2-1. 【資金管理】メニューから【取引管理】を選択し、【取引履歴の照会】をクリック

します。 

  

 

2-2-2. “照会期間”を選択し、〔照会〕ボタンをクリックすると決裁内容を確認出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


